
附件2

省级中医药继续教育项目申报简易流程

一、项目列表：进入系统，点击“项目申报”，在上级设置好项目申报截至时间后，会显示“新建项目”按钮，点击“新建项目”。

二、新建项目：点击“新建项目”，看到5个内容模块分别是：（一）项目基本信息；（二）项目负责人信息；（三）课程及教师信息；（四）项目其他信息；（五）多期举办信息。以上内容请依据实际情况认真填报。
三、项目基本信息：填写项目基本信息包含以下内容：（一）项目名称；（二）所在学科；（三）国内外本领域的最新进展；（四）本领域存在的问题；（五）项目的目标；（六）项目的创新之处；（七）项目培训需求及效益、效果分析；（八）主办单位近几年与项目有关的工作概况（包括开展的培训科研工作以及师资队伍情况）；以上几项为必填项，该界面最下端有“页面审核”按钮，审核当前页面内容是否填写完整，提示“恭喜，页面完整！”窗口，点击“保存并下一步”。

四、继续教育项目情况：填写继续教育项目情况，需填写：项目编号、项目名称、项目负责人、举办时间、授予学分数、审批单位、其他支撑条件。

五、课程及教师信息：填写课程及教师信息，优先填写主讲人信息，再点击“添加课程及教师信息”弹出界面；需填写教师姓名、技术职务、所在单位、授课题目、学时数，以上信息均为必填项；每添加一位教师及课程，以上信息都需要全部填写，填写完一位老师信息点击确定，每个项目可以添加多位教师及课题。

六、项目其他信息：填写项目其他信息包括：举办起止日期、办学方式、举办期限、考核办法、招生对象、拟招生人数、教学时数、收费标准、培训地点、拟授学分数、主办单位、联系电话（主办单位）、承办单位、联系电话（承办单位）、项目负责人、联系电话、各市中医药继续教育领导小组或省直属单位意见、河北省中医药继续教育委员会学科组专家审查意见、河北省中医药继续教育委员会审批意见以及备注等项；以上所列项均为必填项，点击“保存并下一步”。【注】举办起止时间，按照学时数自动设置，一天6学时，按照添加的总学时数默认填写举办期限，起止时间需要在该时间段内，例如：申请总学时为18学时，则举办期限默认为3天，在填写举办起止日期时则填写（2017.01.10-2017.01.12）。

七、多期举办信息：填写多期举办信息，指一个项目举办多期，默认的是显示一期项目，可以自行添加多期举办，点击“添加多期举办信息”，填写起止时间需要在举办期限之内，点击“确定”，添加完成一期记录，点击“返回列表”返回到项目申报列表。

八、项目上报：填写完毕项目申报表，确认信息无误后，在可上报项目中查询到该项目，点击‘上报’对所选项目进行上报操作，等待上级审批。

