附2：                     部门月度例会汇报表

	《工作要点任务分解》进展情况
	

	处室职责

履行情况

（本月）
	

	临时性工作开展情况
	

	下月拟

开展工作
	

	需要医院

协调的事项
	


填写和汇报说明：

1.《工作要点任务分解》进展情况一栏，有进展的工作汇报，注明任务序号。

2.处室职责履行情况一栏，简要总结本处室本月履职。

3.下月拟开展工作一栏，主要填写本处室开展涉及全院或一个或多个系统的工作。

4.需要医院协调的事项一栏，填写需要党政一把手协调的工作。

5.本汇报表由处室负责人在月度例会上汇报使用。处室职责履行情况、临时性工作开展情况书面汇报。《工作要点任务分解》进展情况、下月拟开展工作、需要医院协调的事项口头汇报。

